Eelnbude kooskdlastamise ja Vabariigi Valitsusele esitamise

AJUTINE JUHIS

1. Riigisiseste eelndude ja muude kiismuste kooskdlastamine
1.1. Eelnbude ja muude kiisimuste kooskdlastamine

Kuni eelndude infosiisteemi (EIS) kasutusele votmiseni kooskdlastatakse Gigustloova akti ja
Riigikogu otsuse eelndu eelndude kooskdlastamise infostisteemis (e-6igus).

Uksikakti eelndu ja muu kiisimus kooskolastatakse kirjavahetuse teel.
Eelndud ja muud kisimused kooskolastatakse Uldjuhul elektrooniliselt.

» Vabariigi Valitsuse reglemendi“, muude Gigusaktide ja kdesoleva juhisega reguleerimata
kusimustes lahtutakse kuni EISI kasutusele votmiseni eelndude ja muude kiisimuste
kooskdlastamisel véljakujunenud praktikast.

1.2. E-Gigus
E-Gigust haldab Riigikantselei.

K ooskdlastamiseks tehakse eelndu koos kdigi lisadega kéttesaadavaks e-Biguses. E-Gigus
saadab eelndu kooskodlastamiseks esitamise kohta teate kdigile ministeeriumidele,
Riigikantseleile ja kohalike omavalitsuste Uleriigilistele liitudele nende ametlikel e-posti
aadressidel.

Kooskdlastaja teeb kooskdlastuskirja kéttesaadavaks e-Giguses. Kui see el ole tehnilistel
pohjustel vdimalik voi kui eelndu ei ole esitatud kooskdlastamiseks e-Gigusesse, voib
kooskolastuskirja eelndu ettevalmistajale edastada elektrooniliselt ettevalmistaja poolt
teatavaks tehtud elektronpogtiaadressil.

Ministeeriumidel, Riigikantseleil ning teistel e-Gigust kasutavatel isikutel voi asutustel peab
olema kindlaks méaératud kooskodlastamise eest vastutav ja infostisteemi t66tlemisdigust omav
isik jatema asendaja vOi asendajad. Kooskdlastaja méaratud isikule antakse e-diguse
kasutajadigused.

2. Euroopa Liidu ag ade kooskdlastamine
Euroopa Liidu otsustusprotsessiga seotud dokumendid kooskdlastatakse vastavalt Vabariigi

Valitsuse 2. oktoobri 2003. a médrusele nr 253 ,, Euroopa Liidu dokumentide menetlemise
kord“. Kuni EISi kasutusele votmiseni |ahtutakse kooskdlastamisel valjakujunenud praktikast.



3. Eelndude ja muude kiismuste Vabariigi Valitsusele esitamine
3.1. Valitsusele esitatavate dokumentide vorm

Vabariigi Valitsusele arutamiseks ja otsustamiseks esitatavate eelndude ja muude kiisimuste
dokumendid (edaspidi dokumendid) edastatakse Riigikantseleile elektrooniliselt. Seda nbuet
e peajargima 6igusaktist tuleneval juhul, sh riigisaladust voi salastatud vélisteavet
sisaldavate teabekandjate puhul, samuti juhul, kui tehnilistel v6i muudel kaalukatel pShjustel
ei ole voimalik dokumente elektrooniliselt edastada.

3.2. Dokumentide allkirjastamine ja digitaalne tembeldamine

Dokumendid edastatakse Riigikantseleile allkirjastatult voi ministeeriumi digitaalse templiga
Kinnitatult.

Koik elektrooniliselt esitatavad dokumendid allkirjastatakse voi kinnitatakse paketina tihe
digitaalallkirja voi digitaalse templiga.

3.3. Dokumentide allkirjastajad

Valitsusele esitatavad dokumendid allkirjastab:
1) kisimuse valitsusele esitav minister voi
2) tedaasendav minister voi
3) esitava ministri volitatud kdrgem ametnik.

3.4. Riigikantselel teavitamine

Riigikantseleile saadetakse alljargnev valitsusele esitatavate dokumentide allkirjastamise voi
digitaalse templiga kinnitamisega seonduv teave:

1) éarakiri ministri késkkirjast, millega volitatakse k6rgemat ametnikku allkirjastama
valitsusele esitatavaid dokumente vOi otsustatakse nende kinnitamine ministeeriumi
digitaalse templiga;

2) vastavat volitust voi digitaalse templi kasutamise otsust muutva voi |Opetava kaskkirja
arakiri;

3) allkirjastamiseks volitatud ametniku isikukood voi digitaalse templi andmed.

3.5. Dokumentide esitamine tldjuhul

Ministeerium edastab dokumendid Riigikantseleile e-esitamise infostisteemi kaudu (edaspidi
e-esitamine). Juurdepaas e-esitamisele on veebiaadressil https.//titan.rk.ee/.

Ministeeriumi kirjalikul taotlusel annab Riigikantselel ametnikule e-esitamise
kasutajadigused. Kasutgjadigused voimaldavad ametnikul edastada oma ministeeriumi
dokumente.

E-esitamise veebipdhises portaalis tuleb dokumentide esitamisel téita esitusvorm, sh tuleb
eelnbu voi muu kisimuse esmakordsel esitamisel lisada asja sisukokkuvdte ja Vabariigi
Valitsuse istungi protokolli voi valitsuskabineti ndupidamise kokkuvottesse margitava otsuse
eelndu. Esitamisvormile lisatakse digitaalselt allkirjastatud voi kinnitatud dokumendid.


https://titan.rk.ee/

Téaiendavad dokumendid, sh uued versioonid esitatakse e-esitamises varem esitatud
dokumentide juurde.

Euroopa Liidu agju vOib edastada Riigikantseleile Euroopa Liidu infostisteemi ELIS kaudu
lahtuvalt valjakujunenud praktikast.

3.6. Dokumentide esitamine erijuhul

Kui eelnbude edastamine e-esitamise kaudu ei ole tehnilistel pohjustel, digusaktidest
tulenevalt v6i muudel kaalukatel pdhjustel vdimalik, siis vdib dokumendid saata
Riigikantseleile dokumendivahetuskeskuse kaudu voi elektronkirjaga, kui ka see ei ole
voimalik, siis paberkandjal.

Elektronkirjaga saadetakse dokumendid Riigikantseleile elektronpostiaadressile
istung@riigikantselei.ee.

Paberkandjal saadetavate dokumentide tekstid saadetakse voimaluse korral ka elektrooniliselt.
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